
 

ПЛАН РАБОТЫ МЕДИАТЕКИ 

на 2016 – 2017 учебный год 

 

I. Задачи Медиатеки: 

 обеспечение участникам образовательного процесса доступа к информации, 

знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования 

библиотечно-информационных ресурсов на различных носителях; 

 удовлетворение образовательных и индивидуальных потребностей 

пользователей Медиатеки; 

 формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

поиску, отбору и критической оценке информации. 

 

II. Функции Медиатеки: 

 Образовательная – обеспечение и сопровождение учебно-воспитательного 

процесса; 

 Информационная – предоставление возможностей использовать информацию в 

независимости  от её вида, формата и носителей.; 

 Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующее всестороннему развитию учащихся. 

 

III. Организация книжного фонда и электронного каталога 

(ЭК) 

 

№ 
п/п 

Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Оформление подписки на периодику, 
контроль доставки 

Октябрь 
2016, апрель 
2017 

Зав. медиатекой 

2 
Комплектование и организация 
библиотечного фонда на основе изучения 
потребностей в литературе 

В течение 
учебного 
года 

Зав. медиатекой 

3 
Прием, систематизация, техническая 
обработка и регистрация учебников, новых 
поступлений 

По мере 
поступления 
документов 

библиотекарь 

4 
Оформление накладных на новые 
поступления, учебные издания; их 
своевременная сдача в бухгалтерию 

По мере 
поступления 
документов 

Зав. медиатекой 
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№ 
п/п 

Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

5 
Пополнение ЭК в программном комплексе 
«Библиограф» 

По мере 
поступления 
документов 

библиотекарь 

6 Редактирование ЭК каникулы Зав. медиатекой 

7 
Прием и оформление документов, 
полученных в дар, учет и обработка 

По мере 
поступления 
документов 

Зав. медиатекой 

8 
Выявление и списание ветхих, морально 
устаревших и неиспользуемых документов 

Март – 
июнь 2017 

Зав. медиатекой 

9 
Расстановка документов в фонде в 
соответствии с ББК 

ежедневно библиотекарь 

10 
Оформление фонда (замена полочных, 
буквенных разделителей), эстетика 
оформления 

каникулы библиотекарь 

11 
Проверка правильности расстановки 
фонда 

постоянно библиотекарь 

12 

Работа по сохранности фонда: 
- обеспечение мер по возмещению ущерба, 
причиненного документам, в 
установленном порядке; 
- организация работы по мелкому ремонту 
изданий; 
- обеспечение требуемого режима 
систематизированного хранения и 
физической сохранности библиотечного 
фонда; 
- обучение  учащихся правильному 
обращению с книгами на стеллажах 
открытого доступа и при работе с книгой. 

постоянно 
Зав. медиатекой, 

библиотекарь 

13 Организация санитарного дня в Медиатеке 
последний 

четверг 
месяца 

Зав. медиатекой 

 

IV. Работа с пользователями 

 

№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

Индивидуальная и групповая работа 

1 
Беседа при записи в 
Медиатеку  беседа 

При записи  
нового 
пользователя 

Б-рь 

2 
Рекомендательная беседа  

беседа 
В течение 
учебного года 

Б-рь 

3 
Беседа о прочитанной книге  

беседа 
При возврате 
книг 

Б-рь 

http://www.inissoft.by/products_lib.shtml


3 

 

№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

4 

Индивидуальное 
информирование 

Для 
пользоват
елей-
учителей, 
админист
рации 
школы 

 По запросу 
Зав. 

медиате
кой 

5 

Привлечение учащихся к 
участию в мероприятиях, 
проводимых школьными 
библиотеками Санкт-
Петербурга 

 

 

В течение 
учебного года 

Б-рь 

6 

Мониторинг о прочитанных 
книгах на основании 
читательских формуляров 

 

 

В течение 
учебного года 

Зав. 
медиате

кой, 
б-рь 

7 

Просмотр читательских 
формуляров на предмет 
выявления должников 

 

 

В течение 
учебного года Б-рь 

8 

Организация экскурсий в 
школьные и общедоступные 
библиотеки Санкт-Петербурга 
(по согласованию с 
администрацией) 

 

 

В течение 
учебного года Зав. 

медиате
кой 

Историко-патриотическое воспитание 

9 
«Славься, град Петров»: 
выставка, посвященная Дню 
города 

1-11 кл. 
Тематичес
кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

10 
12 апреля – Всемирный день 
авиации и космонавтики 1-11 кл. 

Тематичес
кая 
выставка 

Апрель 2017 Б-рь 

Нравственное воспитание 

11 
«Этикет от А до Я» 

1-11 кл. 
Тематичес
кая 
выставка 

Январь 2017 Б-рь 

12 
«Тепло материнских рук»: 27 
ноября – День матери в 
России 

1-11 кл. 
Тематичес
кая 
выставка 

Ноябрь 2016 Б-рь 

Экологическое воспитание 

13 
По страницам Красной книги 

1-11 кл. 
Тематичес
кая 
выставка 

Март 2017 Б-рь 

14 
11 января – День 
заповедников и 
национальных парков России 

1-11 кл. 
Тематичес
кая 
выставка 

В течение 
учебного года Б-рь 

 
Календарь литературных и памятных дат 

 
 2017 год в Российской Федерации – Год особо охраняемых природных 

территорий (Указ Президента РФ от 1 августа 2015 г. № 392); 

http://base.garant.ru/71149964/
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№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

 
 Перекрестный Год туризма России и Австрии; 

 
 Перекрестный год туризма к 25-летию установления дипломатических 

отношений России и Хорватии. 
 

15 
1 сентября – День знаний  Тематичес

кая 
выставка 

Сентябрь 2016 Б-рь 

16 
8 сентября – День памяти 
жертв блокады Ленинграда 

 Тематичес
кая 
выставка 

Сентябрь 2016 Б-рь 

17 

21 сентября – 150 лет со дня 
рождения Герберта Джорджа 
Уэллса (1866-1946), 
английского писателя 

 Тематичес
кая 
выставка 

Сентябрь 2016 Б-рь 

18 
27 сентября – Всемирный 
день туризма 

 Тематичес
кая 
выставка 

Сентябрь 2016 Б-рь 

19 
5 октября – Международный 
день учителя 

 Тематичес
кая 
выставка 

Октябрь 2016 Б-рь 

20 

19 октября – День 
Царскосельского лицея. 205 
лет со дня основания 
Царскосельского лицея (1811) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Октябрь 2016 Б-рь 

21 

24 октября – 105 лет со дня 
рождения Аркадия 
Исааковича Райкина (1911-
1987), советского артиста 

 Тематичес
кая 
выставка 

Октябрь 2016 Б-рь 

22 

11 ноября – 195 лет со дня 
рождения Федора 
Михайловича Достоевского 
(1821-1881), русского писателя 

 Тематичес
кая 
выставка 

Ноябрь 2016 Б-рь 

23 
16 ноября - Международный 
день толерантности 

 Тематичес
кая 
выставка 

Ноябрь 2016 Б-рь 

24 

19 ноября – 305 лет со дня 
рождения Михаила 
Васильевича Ломоносова 
(1711-1765), русского учёного, 
филолога, поэта, историка 

 Тематичес
кая 
выставка Ноябрь 2016 Б-рь 

25 

22 ноября – 215 лет со дня 
рождения Владимира 
Ивановича Даля (псевдоним 
казак Луганский) (1801-1872), 
русского писателя, лингвиста, 
этнографа, врача 

 Тематичес
кая 
выставка 

Ноябрь 2016 Б-рь 

26 
1 декабря – 120 лет со дня 
рождения Георгия 

 Тематичес
кая 

Декабрь 2016 Б-рь 
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№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

Константиновича Жукова 
(1896-1974), военачальника и 
государственного деятеля 

выставка 

27 
10 декабря – День прав 
человека 

 Тематичес
кая 
выставка 

Декабрь 2016 Б-рь 

28 

10 декабря – 195 лет со дня 
рождения Николая 
Алексеевича Некрасова (1821-
1878), русского поэта 

 Тематичес
кая 
выставка 

Декабрь 2016 Б-рь 

29 

21 декабря – 120 лет дня 
рождения Константина 
Константиновича 
Рокоссовского (1896-1968), 
военачальника 

 Тематичес
кая 
выставка Декабрь 2016 Б-рь 

30 
1 января – Новогодний 
праздник 

 Тематичес
кая 
выставка 

Январь 2017 Б-рь 

31 

3 января – 125 лет со дня 
рождения английского 
писателя, лингвиста, поэта, 
филолога Джона Рональда 
Руэла ТОЛКИНА (Толкиен) 
(1882-1973) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Январь 2017 Б-рь 

32 

16 января – 150 лет со дня 
рождения русского писателя 
Викентия Викентьевича 
ВЕРЕСАЕВА [наст. Смидович] 
(1867-1945) 

 Тематичес
кая 
выставка Январь 2017 Б-рь 

33 

28 января – 120 лет со дня 
рождения русского писателя 
Валентина Петровича 
КАТАЕВА (1897-1986) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Январь 2017 Б-рь 

34 

7 февраля – 205 лет со дня 
рождения английского 
писателя Чарлза ДИККЕНСА 
(1812-1870) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Февраль 2017 Б-рь 

35 
День памяти А. С. Пушкина – 
10 февраля 

 Тематичес
кая 
выставка 

Февраль 2017 Б-рь 

36 
23 февраля – День защитника 
Отечества 

 Тематичес
кая 
выставка 

Февраль 2017 Б-рь 

37 

26 февраля – 215 лет со дня 
рождения французского 
писателя Виктора Мари 
ГЮГО (1802-1885) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Февраль 2017 Б-рь 

38 
8 марта – Международный 
женский день 

 Тематичес
кая 
выставка 

Март 2017 Б-рь 
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№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

39 

15 марта – 80 лет со дня 
рождения русского писателя 
Валентина Григорьевича 
РАСПУТИНА (1937-2015) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Март 2017 Б-рь 

40 
21 марта – Всемирный день 
поэзии 

 Тематичес
кая 
выставка 

Март 2017 Б-рь 

41 

31 марта – 135 лет со дня 
рождения русского писателя, 
поэта, переводчика Корнея 
Ивановича ЧУКОВСКОГО 
[наст. Николай Васильевич 
Корнейчуков] (1882-1969) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Март 2017 Б-рь 

42 

6 апреля – 205 лет со дня 
рождения русского писателя, 
философа Александра 
Ивановича ГЕРЦЕНА [наст. 
Искандер] (1812-1870) 

 Тематичес
кая 
выставка Апрель 2017 Б-рь 

43 

10 апреля – 200 лет со дня 
рождения русского писателя, 
поэта и историка Константина 
Сергеевича АКСАКОВА (1817-
1860) 

 Тематичес
кая 
выставка Апрель 2017 Б-рь 

44 

10 апреля – 80 лет со дня 
рождения русской поэтессы 
Беллы (Изабеллы) Ахатовны 
АХМАДУЛИНОЙ (1937-2010) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Апрель 2017 Б-рь 

45 

19 апреля – 115 лет со дня 
рождения русского писателя 
Вениамина Александровича 
КАВЕРИНА (1902-1989) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Апрель 2017 Б-рь 

46 

4 мая – 245 лет со дня 
рождения основателя 
энциклопедического 
издательства Фридриха 
Арнольда БРОКГАУЗА (1772-
1823) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

47 
9 мая – День Победы  Тематичес

кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

48 
15 мая – Международный 
день семьи 

 Тематичес
кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

49 

16 мая – 130 лет со дня 
рождения русского поэта 
Игоря СЕВЕРЯНИНА [наст. 
Игорь Васильевич Лотарев] 
(1887-1941) 

 Тематичес
кая 
выставка Май 2017 Б-рь 

50 
24 мая – День славянской 
письменности и культуры 

 Тематичес
кая 

Май 2017 Б-рь 



7 

 

№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

выставка 

51 
27 мая – Общероссийский 
День библиотек 

 Тематичес
кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

52 

28 мая – 140 лет со дня 
рождения русского поэта 
Максимилиана 
Александровича ВОЛОШИНА 
[наст. Кириенко] (1877-1932) 

 Тематичес
кая 
выставка Май 2017 Б-рь 

53 

29 мая – 230 лет со дня 
рождения русского поэта 
Константина Николаевича 
БАТЮШКОВА (1787-1855) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

54 

31 мая – 125 лет со дня 
рождения русского писателя 
Константина Георгиевича 
ПАУСТОВСКОГО (1892-1968) 

 Тематичес
кая 
выставка 

Май 2017 Б-рь 

Неделя детской книги 

55 
2 апреля – Международный 
день детской книги 

 Тематичес
кая 
выставка 

Апрель 2017 Б-рь 

Информационная работа 

56 
Обзоры новых поступлений 
учебников и художественной 
литературы 

  По мере 
поступления 

Зав. 
медиате

кой 

57 

Оказание помощи при 
проведении общешкольных 
мероприятий: 
- подбор литературы для 
написания творческих работ, 
рефератов, докладов и пр.; 
- помощь учителям в 
подготовке и проведении 
методических объединений, 
круглых столов, мастер-
классов, открытых уроков; 
- оказание информационной 
помощи педагогическому 
коллективу в поиске 
информации, учащимся при 
подготовке к ЕГЭ 

  

В течение 
учебного года 

Зав. 
медиате

кой, 
библио
текарь 

58 

Подготовка к 
международному 
общественно-
педагогическому форуму 
«Молодые – молодым» и 
Петербургскому 
образовательному форуму 

  

Октябрь 2016, 
Март 2017 

Зав. 
медиате
кой, б-

рь 

59 
Обновление Каталога дисков 
Медиатеки 

  В течение 
учебного года 

Зав. 
медиате
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№ 
п/п 

Содержание работы Класс 
Форма 

работы 
Срок 

исполнения 
Отв-ый 

кой 
Воспитание информационной культуры школьников 

(библиотечные уроки) 

60 
Знакомство с Медиатекой 

1 класс 
экскурсия Ноябрь-

декабрь 2016 
б-рь 

61 
Элементы книги, правила 
обращения с книгой 

1 класс 
библ. урок 

Февраль 2017 б-рь 

62 
Изготовление книги, 
художники детской книги 

2 класс 
библ. урок 

Октябрь 2016 б-рь 

63 Журналы для детей 2 класс библ. урок Февраль 2017 б-рь 

64 
Структура книги, выбор книг 
в Медиатеке 

3 класс 
библ. урок 

Октябрь 2016 б-рь 

65 
Первые энциклопедии, 
словари, справочники 

3 класс 
библ. урок 

Февраль 2017 б-рь 

66 
Научно-познавательная 
литература для младших 
школьников 

4 класс 
библ. урок 

Ноябрь 2016 б-рь 

67 
Продолжаем изучать 
справочную литературу 

4 класс 
библ. урок 

Март 2017 б-рь 

68 
Выбор книг, открытый доступ 
для учащихся 5-6 кл. 

5 класс 
библ. урок 

Ноябрь 2016 б-рь 

69 
История книги, искусство 
оформления книги 

5 класс 
библ. урок 

Февраль 2017 б-рь 

70 
Справочная литература, 
справочный аппарат книги 

6 класс 
библ. урок 

Декабрь 2016 б-рь 

 

V. Реклама Медиатеки 

 

№ 
п/п 

Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 

Своевременное информирование 
пользователей о проводимых 
мероприятиях через внутренний сайт – 
Доску объявлений, сайт школы (раздел – 
Медиатека) 

В течение 
учебного 
года 

Зав. медиатекой 
 

2 
Актуализация страниц Медиатеки на сайте 
Школы № 619 

В течение 
учебного 
года 

Зав. медиатекой 

 

VI. Профессиональное развитие работников Медиатеки 

 

№ 
п/п 

Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Посещение методического объединения 
школьных библиотекарей 

Сентябрь 2016 
– май 2017 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

2 
Индивидуальные консультации у 
методиста по библиотечным фондам 
ИМЦ Калининского р-на 

По мере 
необходимости 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 
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3 
Самообразование, освоение 
информации из профессиональных 
изданий и Интернета 

постоянно 
Зав. медиатекой, 

библиотекарь 

4 
Использование опыта лучших школьных 
библиотекарей 

По мере 
необходимости 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

5 Повышение квалификации на курсах 
По мере 
необходимости 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

 

VII. Взаимодействие Медиатеки с другими библиотеками 

 

№ 
п/п 

Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Обмен опытом, материалами между 
школами города, Калининского района 

В течение 
учебного года 

Зав. медиатекой 

2 

Участие в общегородских, районных 
семинарах, конференциях, мастер-
классах, круглых столах и др. 
мероприятиях, проводимых Комитетом 
по образованию, АППО, РЦОКОиИТ, 
библиотечным и педагогическим 
сообществом 

В течение 
учебного года 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

3 

Сотрудничество с Санкт-Петербургской 
государственной библиотекой для 
слепых и слабовидящих в рамках 
Договора 

с 13.04.2016 – 
13.04.2017 

Зав. медиатекой 

4 

Сотрудничество с фундаментальной 
библиотекой имени императрицы 
Марии Федоровны РГПУ им. А. И. 
Герцена 

В течение 
учебного года 

Зав. медиатекой 

 

VIII. План работы с учебным фондом 

 

№ 
п/п 

Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 

Составление заказа на учебники с 
учетом контингента обучающихся 
(составление заявки в соответствии с 
федеральным перечнем учебников, 
согласование с администрацией) 

Ноябрь 2016 – 
Январь 2017 

Зав. медиатекой 

2 
Доставка, прием и техническая 
обработка поступивших учебников 

По мере 
поступления 
учебников 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

3 
Составление отчета по обеспеченности 
учебниками и учебными пособиями 

По мере 
необходимости 

Зав. медиатекой 

4 Выдача и прием учебников 
Август-
сентябрь 2016; 
май 2017 

библиотекарь 

5 Рейды по проверке состояния учебников Февраль 2017 
Зав. медиатекой, 

библиотекарь 
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6 

Отбор, подготовка и составление актов 
по списанию учебников по утрате, 
ветхости, дефектности, устарелости по 
содержанию, непрофильности 

В течение 
учебного года 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

7 
Вывоз списанной литературы в 
макулатуру 

Июнь – июль 
2017 

Зав. медиатекой, 
библиотекарь 

8 
Работа с должниками по восполнению 
утерянных учебников 

В течение 
учебного года 

библиотекарь 

 

 

 

 

 

Заведующий Медиатекой     Скоробогатов А. В. 

16 мая 2016 г. 


